Aula 1 no laboratório de informática 

· Abra o arquivo

Chap – 2

Civilian Labor Force

· Criaremos um gráfico de barras múltiplas para melhor visualizar a situação.

· Selecione os dados das linhas B e C começando pela 2ª linha

· Click no botão “Assistente Gráfico”

· Selecione gráfico de colunas empilhadas, é o 2º subtipo de colunas 

· Click em avançar

· Na Segunda janela , selecione “seqüência” e em “rótulos do eixo das categorias (x): selecione A3 até A54 e depois avançar. 

· Na janela “opções de gráfico”, click em título e digite “mão de obra civil”, aperte Tab e digite em eixo (y) “em milhares”.

· Click em legenda e marque abaixo 

· O último passo é escolher se o gráfico fará parte da atual planilha ou será uma nova planilha, neste caso selecione avançar e depois click “como nova planilha” e digite “CLF Chart” e depois click concluir 

· Na página 45 faça as alterações 1, 2 e 3

Como mudar o tipo de gráfico 

· Click com botão direito “tipos de gráfico”

· Click em “tipos personalizados”

· Selecione “colunas com profundidade” e click em OK

· Arrumar o eixo “anos”

· Arrumar os títulos.

Como mudar as cores do gráfico

Como mudar a fonte do título do gráfico

Para acrescentar observações em um gráfico

Visualização da impressão

Inserção de cabeçalhos e rodapés à impressão.

· Selecione configurar e depois em cabeçalho/ rodapé

· Selecione cabeçalho e escolha um deles predefinidos.

· Click em OK e veja o resultado 

· Click no botão “personalizar cabeçalho e digite na seção direita “seu nome” e nas outra deixe em branco

Resumos  Númericos

· Click em nova planilha 

· Dê duplo click em “plan l” e substitua o nome para “sumsum”

· Salve a planilha com o nome cap 2.xls

· Na primeira coluna de (A1 : A5) digite 10, 20, 30, 40 e 50

· Em A7 digite média

· Em A8 digite mediana

· Em B7 insira a fórmula “média”

· Em B8 insira a fórmula “ mediana”

Uso da Paleta de Fórmulas

A diferença entre a média e a mediana

· Mude o valor de A5, de 50 para 523

· Mude A1 de 10 para –100

· Mude A1 de –100 para 55

Uso dos botões de classificação

· Selecione a região de A1 : A5

· Classifique crescente

· Mude nas fórmulas B7 e B8 a referencia A5 para A6

· Insira 610 em A6

· Altere 610 para 40, qual é a mediana agora?

· Reordene as células

· Altere o número  na posição 4 de 40 para 42, e a mediana agora é 41

GERAÇÃO DE NÚMEROS ALEATORIOS

· Abra uma planilha nova;

· Em A1 digite 0, em A2 digite 1 e assim por diante até o 9;

· De B1 a B10 digite a porcentagem que você quer, no caso 10% = 0,1;

· Em Ferramentas, suplementos abra Analise de Dados;

· Escolha Geração de Números Aleatórios;

· Em Número de variáveis  digite 10, e em número de número aleatórios digite 10;

· Em intervalo de entrada selecione na planilha de Ai até B10;

· Em Opções de saída selecione intervalo de saída e digite E1;

· Click OK.

